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Infroduccion

Google Sites es una aplicacién online de Google que permite la creacion de sitios web de una manera répida y
sencilla.

Este editor web permite mostrar distinta informacién desde un mismo lugar, por ejemplo, videos, diapositivas, ca-
lendarios, presentaciones, archivos adjuntos o texto. Al tratarse de una aplicacién colaborativa permite compartir la

informacién y decidir qué personas pueden verla o editarla, permitiendo el control absoluto de quién tiene acceso
al sitio en todo momento.

Entre ofros aspectos, Google Sites permite:

® Crear y personalizar un sitio web.

® Crear diferentes pdginas para el contenido.

® Elegir entre diferentes plantillas de pdginas: quieres: pdgina web, anuncios, archivador y listas.

® Afadir recursos web 2.0 de ofras pdginas (videos de YouTube, imdagenes de Flickr, calendarios, gadgets, docu-
mentos de Google Drive, etc.). asi como subir recursos del ordenador personal.

® Configurar el sitio para que sea privado o publico.

® Buscar en el contenido dentro del sitio con la tecnologia de bisqueda de Google.

¢Qué es Google Sites?

Google Sites es una aplicacién en linea de Google que permite crear gratuitamente pdginas web y compartirlas.
La edicion de pdagina es sencilla, se realiza del mismo modo que un archivo de texto. Permite a su vez la incorpo-
raciéon de elementos multimediales. Para que un grupo de docentes o de alumnos pueda editar un sitio de Google
requieren una cuenta Google. Se puede generar una cuenta en comdn, por grupos o por cada persona.
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¢Coémo ingresar a Google Sites?

Para ingresar a Google Sites ingresamos a la siguiente URL:

https://sites.google.com/
Si ya tenemos vinculada nuestra cuenta nos abrird una interfaz como la siguiente:

= H Sites Q

Iniciar un nuevo sitio

L

B - P
Galeria de plantillas

En blanco Cartera de estudiantes Cartera

Sitios recientes Cualquiera es el propietario

I Plantillas I

r

>

Volvera la
‘ version clasica de Sitios
a8 [ -

< Si observamos la interfaz nos muestra plantillas en las cuales podemos trabajar segin
nuestras necesidades para la creacién de la pagina web o bien crear una pdgina desde cero.
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Galeria de plantillas

Para desplegar las otras plantillas
webs que la aplicacién nos brinda
hacemos clic en el siguiente icono:

-~

Galeria de plantillas

< Posteriormente nos mostraré todas las plantillas en las cuales
podemos trabajar separadas por categorias.

Educacion
——— ]

vnmagf DE ui-nuisr
| &

Cartera de estudiantes

Personal

[Nombire del
restaurante]

o

Cartera Restaurante

Trabajo

i~ B V7 o -
reig?
e Ll [NOMBRE DEL EQUIPO]
eventol
|

Centro de ayuda Equipo
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Crear nueva pdgina

< Posteriormente nos abrird la interfaz en la cual vamos a traba-
jar, nos brinda muchas herramientas para darle estructura a nuestra
pdgina web, asi como también para ingresarle la informacién que
ilustraremos en ella.

Para crear una nueva pdgina
desde cero, hacemos clic en el
siguiente icono:

H Sitio sin titulo Se quardaron todos 5 o : o

I Insertar  Paginas  Temas

Tr [

Titulo de tu

En blanco

Incorporar

pagina

T Texto quelie puede

Area de Trabajo Herramientas

MANUAL GOOGLE SITES - 6 -




Editar encabezado

S Para editar el encabezado
solo hacemos clic en la parte
gue dice “Titulo de tu pagina”:

S Si queremos cambiar la
imagen que tenemos de fon-
do, hacemos clic en la opcion
“Cambiar la imagen” que nos
aparece al pasar el cursor por
esa seccion:

< Nos abrird un recuadro de
opciones:

Titulo de tu
pagina

@r la imagen

™ Tipo de encabezado

Cargar

Seleccionar imagen...

< Si hacemos clic en la opcién de “Cargar” nos abrird nuestro explorador de archivos de Win-
dows y simplemente hay que buscar la ubicacién en la que se encuentra la imagen que quere-
mos poner, o bien, al hacer clic en la opcién “Seleccionar imagen...” se abrird un recuadro de
navegacién de Google Sites que nos permitird elegir una imagen de la galeria predeterminada
gue tiene o bien buscarlo en nuestro Google Drive o directamente en Google.

=

N
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Cambiar encabezado

Si queremos cambiar el encabezado nuevamente pasamos el cursor por la seccién del titulo de la pégina.
Nos mostrard dos opciones y hacemos clic en “tipo de encabezado”:

[x] Cambiarlaimagen ~ 5 Tipo de encabezado)

2 Nos abrird 4 opciones, y elegiremos la que nos crea conveniente.

4 = Portada E Banner grande E Banner Solo el titulo
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Insertar cuadro de texto

Tr

Cuadro de texto

En la barra de herramientas hacemos clic en el siguiente icono:

< Nos abrird un recuadro en el -
. Texto normal
gue podemos ingresar el texto
. , |
de nuestro interés: o

< Si queremos cambiar el fon-
do del cuadro de texto, ya sea
por una imagen o un color auto- Se encuentra del lado izquierdo
mdtico del tema que tiene nues- @ del cuadro de texto.

tra pdgina, hacemos clic en el
siguiente icono;
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Insertar una imagen

< En la barra de herramientas Q

buscamos el siguiente icono:
Imagenes

< Nos abriré dos opciones, ya sea que elijamos “Cargar” para buscar la imagen directa-
mente en nuestra méquina, o bien la opcién de “Seleccione” que nos abre un explorador
de Google Sites para buscar la imagen mediante un URL, en Google Drive o bien en el
buscador de imégenes de Google.

Cargar

Seleccione

@ Cargararchivos

4 4 > Esteequipo » Descargas 2 Buscar en Descargas AI hacer CIiC

Organizar v Mueva carpeta = W @ u" n
en “Cargar

[ Escritorio " Nombre Fecha de madificacion Tipo Tamario

& Descargas  #

[Z] Documentos #

~ ayer (2)
e |&] pngegg 3p.m.  Archivo PNG
=] Imigenes 8] Kisspng-learning-management-system-e... Gp.m.  Archivo PNG

Drive

Forms Seleccionar imagenes

MANUALES

Sites MEDIANTE URL BUSQUEDA DE IMAGENES DE GOOGLE GOOGLE DRIVE
@ OneDrive —
[ Este equipo

¥ Red

v

Nombre: | | [Archives de imsgenes ~

Al hacer clic en
“Seleccione”
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Insertar video de YouTube

S Google Sites nos permite
insertar videos de YouTube y
reproducirlos desde la misma
plataforma, para ello busca-
mos en nuestra barra de herra-
mientas el siguiente icono:

2 Nos abrird un recuadro de
navegacién en el que buscare-
mos el video que queremos car-
gar a la pagina web, una vez
seleccionado el video haremos
clic en “Seleccionar” y automa-
ticamente lo insertard en nues-
tra pdgina.

B vYouTube

Seleccionar un archivo

Busqueda de videos Cargados

TTOUTNLG R U TN T RS U GO O O Ay UG UL GICE TVEGUE SUS T IUIEIUS GHEHUTTRGIOI | UCORIJ Ly
=]

7 min-21 ago. 2015

T
‘ o LadPROLLO| LABORAL (Indispensable) Ana Maria Godinez Software de RRHH CHECA http://SistemaRecursosHumanos.com y

Importancia de la capacitacion
i |} Video que describe algunos motivos por los cuales la capacitacion es importante.
)
; 3 min - 11 mar. 2015

11 Consejos para realizar un programa de capacitacion
,'".:.:‘v,“‘n‘ “ ] Una empresa con empleados bien capacitados tiene més posibilidades de alcanzar el éxito. Los trabajadores que han recibido una
—

e formacién sdlida son mas eficientes y productivos. I al articulo: https:/liderdelemprendimiento.com/direccion-y-organizacion/11-

Lz

m & min- 31 may. 2015

| R ccursos Humanos POR QUE ES IMPORTANTE LA CAPACITACION (Increible) Ana Maria Godinez

E]&%%m CONECTA CONMIGO: [B] https:#/linkedin.com/in/anamariagodinezgonzalez/ Recursos Humanos POR QUE ES IMPORTANTE LA
4 f‘w, FATACIH CAPACITACION (Increible) Ana Maria Godinez Software de RRHH CHECA http://SistemaRecursosHumanos.com y
i 6 min-7 jun. 2016
CAPACITACION, LIDERAZGO Y MOTIVACION
- A= Hahilidadae Nirartivas da Evitn
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Insertar diseno

Los disefios en Google Sites nos permite darle una mejor estructura a nuestra pdgina, por ejemplo, si queremos in-
sertar una imagen con descripcién podemos hacer uso de los disefios.

2 Para insertar un disefio nos va- [H Disefios
mos a la barra de herramientas, y

en la seccién de “Disefios” selec-

cionamos el que se acomode mds

a lo que requerimos.
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Vista previa de la pagina

< Para visualizar cémo va que-
dando la pagina web, hacemos
clic en el siguiente icono:

2 Al hacer la visualizacién pre-
via podemos navegar dentro de
la pagina e interactuar en ella,
también nos da opciones de
cdmo se veria la pagina en un
celular o en una Tablet:

[0

Se encuentra en
la parte superior
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Insertar una nueva pdgina

Para insertar una nueva pagina ha-

cemos clic en la pestafia “Péaginas” Insertar Paginas
que se encuentra en la pestaia de

herramientas:

< Después de hacer clicen la pes-
tafa, haremos clic en el siguiente
icono:

2 Nos abrird un cuadro de texto )
en el cual ingresaremos el nom- Nueva pagina
bre de la nueva pdgina que va- Nombre

mos a incluir, una vez escrito el
nombre daremos clic en “Listo”.

2 En la parte superior de la pa-

gina principal podremos observar

que se integra el nombre de la Pégina Pl'iﬂ‘:ipﬂ‘
pagina que acabamos de crear, 1
esto para mantener un orden de \
las secciones de la pdgina.
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Cambiar tema

Google Sites nos brinda 6 temas < Posteriormente nos desplegard los temas, solo hacemos clic
diferentes que podemos utilizar sobre el que vayamos a utilizar y automdticamente cambia los
para que nuestra pagina luzca mas colores y el formato de letras.

atractiva y colorida, dependiendo
del gusto de cada uno puede hacer
uso de los ya mencionados temas.

Diplomatico

< Para encontrar esa seccién, nos

vamos a la pestana “Temas” de e . . . . N

nuestra barra de herramientas:

Estilo de fuente

Temas o
Vision

Nivelado

IMPRESION
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Publicar pdgina

Cuando finalmente hayamos con-

cluido nuestra pdgina la podemos

publicar para que nuestros alum- < Posteriormente nos pide el nombre de la direccion web con

nos puedan ingresar a ella. el cual se va a compartir, en este caso es criterio de cada uno el
nombre que le quiera poner, una vez escrito el nombre daremos

, clic en “Publicar”
< Enla parte superior derecha ha-

cemos clic en el icono “Publicar”

Publica tu sitio

m e

pruebal

https://sites.google.com/tab.nuevaescuela.mx/prueba

Quién puede ver mi sitio

Cualquier usuario de Secretaria de Educacién de Tabasco ADMINISTRAR

Cancelar Publicar
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